BYGGMASTARN
| SKANE

VILL DU VARA MED OCH UTVECKLA
BYGGMASTAR'N | SKANE?

Vi séker ADMINISTRATOR till vart kontor i Arlov!

Som administratér pd vdr Malmoavdelning arbetar du i var reception och
tar emot kunder, har hand om férberedelser infor méten, vaxeln, posten
med mera. I dina arbetsuppgifter ingdr dven framtagning av dokument,
fakturaunderlag. kontering, skicka ut forfragningar, samla in offerter,
projektanmaélningar och hantering av projekt i vart datasystem. Du har god
kontakt med véra byggservicehantverkare och arbetsledningen pd kontoret.
Var avdelning bedriver bdde byggservice och entreprenad sa det ar stora som
smd byggnadsarbeten som vi utfor.

Vi soker Dig som har en administrativ och eventuellt gymnasieekonomisk
bakgrund och har latt fér att samarbeta, ar serviceminded och gillar att vara
en i ganget. Det krévs god datorvana och att jobba i vara olika program
och hitta i vért system. Onskvért att du kan engelska i tal och skrift. Du
jobbar kanske idag med liknande arbetsuppgifter. Du har fétterna pa jorden, ar
social, dppen och positiv och gillar att ta tag i uppgifter.

Vill Du vara en del i vart géng och utvecklas med oss &r Du vdlkommen att
sanda din ansdkan och CV till jeanette.nordstrom@byggmastarn.nu.

For ytterligare information om oss, se var hemsida www.byggmastarn.nu.

Allt sedan starten 1993 har Byggmastar 'n i skdnes ambition varit att inom var
geografiska marknad utgéra ett komplement och ett alternativ till de stora riks-
tdckande byggforetagen. Idag ar vi drygt 200 medarbetare som tillsammans
omsatter cirka en miljard.

Engagemang, hdg kompetens, platt malstyrd organisation, enkla arbetssatt samt
fokus pa kund- och produkt ar kannetecken for Byggmastar ‘'n i Skdne. Vi ser till
kundens basta och vill skapa langsiktiga relationer. Var vision ar det sjalvklara valet!

Byggmastar'n i Skane AB
Testvagen 16
232 37 Arlov




